
 

  Všeobecné pokyny k úprave práce ŠVOUČ: 

Písmo: Times New Roman 

Veľkosť písma: 12 normálne (text) 

Riadkovanie: 1,5 

Zarovnanie: do bloku 

Okraje: 2,5 cm 

Maximálny počet strán: 10-12 

Strany by mali byť očíslované v pravom dolnom rohu 

Je potrebné odovzdať prácu v hrebeňovej väzbe pre školiteľa ako aj pre oponenta (2x) 

 

 

Šablóna prvej strany: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NÁZOV PRÁCE V SLOVENSKOM JAZYKU (14pts, tučné, kapitálky)  

(v prípade, že je práca v cudzom jazyku, napíšte najprv jej cudzojazyčný názov a potom 

slovenský preklad uvedený v zátvorke pod nadpisom – 12pts, tučné) 

Meno a priezvisko autora (12pts, tučné, kurzíva) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Katedra a sekcia ŠVOUČ (12pts, normálne písmo) 

Školiteľ: Meno a priezvisko (12pts, kurzíva) 



 

Abstrakt -  vždy na novej strane  

Abstrakt v slovenskom jazyku (max. 300 znakov) (12pts, normálne písmo). V prípade, že je 

práca v cudzom jazyku, napíšte najprv cudzojazyčný abstrakt a potom slovenský. 

 

Kľúčové slová 

Kľúčové slová v slovenskom jazyku (3-5) oddelené čiarkou (12pts, normálne písmo). 

V prípade, že je práca v cudzom jazyku, napíšte najprv kľúčové slová v cudzom a následne 

v slovenskom jazyku.  



 

OBSAH – vždy na novej strane 

 

Poznámka: Práca by mala obsahovať Úvod a Záver, ktoré sú vždy na samostatnej strane. 

  



 

KAPITOLA (12pts, tučné, kapitálky) – telo textu začína vždy na novej strane 

V prípade, že nejde o kapitolu, ktorá začína na novej strane, vynechajte dva riadky nad 

názvom KAPITOLY. Nevynechajte riadky pod názvami KAPITOL. 

Prvý odstavec nemusí byť odsadený vôbec. 

Druhý a všetky ostatné odstavce musia byť odsadené tabulátorom.   

 

Nevynechávať riadky (nevkladať voľné riadky medzi odseky). 

 

 

Podkapitola (12pts, tučné) 

Vynechajte jeden riadok nad názvom Podkapitoly. Nevynechávajte miesta pod názvom 

podkapitoly. 

Prvý odstavec nemusí byť odsadený vôbec. 

Druhý a všetky ostatné odstavce musia byť odsadené tabulátorom.   

 

Nevynechávať riadky (nevkladať voľné riadky medzi odseky). 

 

V prípade odkazovania sa na iné dielo je nevyhnutné upraviť zoznam bibliografických 

referencií tak, aby za menom autora (autorov) nasledoval rok vydania. Rovnako to je aj v 

prípade odkazovania sa na iné umelecké diela (výtvarné, hudobné a pod.) Medzi autorom 

a rokom vydania používajte čiarku. Medzi jednotlivými autormi používajte bodkočiarku. 

Príklad v texte: 

...analýzy výsledkov publikovaných Petlákom (2011). Možno ich doložiť aj ďalšími prácami 

(Perhács, 2010; Ivanovičová, 2011). 

 

V prípade doslovného preberania iného textuje nevyhnutné dodržiavať pravidlá citovania: 

citát uviesť v úvodzovkách a uviesť  citačnú zátvorku: teda upraviť zoznam odkazov tak, aby 

za menom autora (autorov) nasledoval rok vydania a následne číslo strany (keď ide o viac 

strán, použite spojovník). Medzi autorom, rokom vydania a číslom strany používajte čiarku.  

Príklad v texte:  

Z toho vyplýva, že čítanie je možné určiť v kontexte komunikačných zručností ako 

„počúvanie rozprávania autora prostredníctvom napísaných slov“ (Palenčárová, 2008, s. 2).  

 

V prípade za sebou sa opakujúceho zdroja používajte skratku ibid. alebo tamtiež. 



 

Príklad v texte:  

Kde inde, ako v magickej Afrike, by bolo možné stretnúť ženu, ktorá má namiesto hlavy 

bandasku plnú palmového vína, z ktorej naleje (Vadas, 2018, s. 29) alebo starenu, ktorá sa v 

okamihu zmení na mladicu a ukáže chlapom lásku (ibid., s. 38-39).  

 

Odrážky sú povolené v nasledovnej podobe a úrovniach: 

• Toto je prvá odrážka; 

• Používajte veľké písmená na začiatku riadkov; 

• Používajte bodkočiarku na konci riadkov; 

- Toto je druhá úroveň odrážky; 

- Používajte bodku na konci poslednej odrážky druhej úrovne. 

• Používajte bodku na konci poslednej odrážky. 

 

     

     

Schéma 1. / Obrázok 1. / Tabuľka 1 (10pts, normálne písmo) Vynechajte riadok pod Schémou / Obrázkom / 

Tabuľkou 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Použitá literatúra (12pts, tučné) – začína vždy na novej strane! 

Knižná publikácia: 

PRIEZVISKO, M. rok. Názov. Miesto vydania: vydavateľ. Počet strán. ISBN (na konci ISBN 

čísla používajte bodku). 

PRIEZVISKO, M. – PRIEZVISKO, M. M. rok. Názov. Mesto vydania: vydavateľ. Počet 

strán. ISBN (na konci ISBN čísla používajte bodku). 

 

Elektronická kniha: 

PRIEZVISKO, Meno, (Rok vydania). Názov knihy: Podnázov. Online. Miesto vydania: 

Vydavateľ, Počet strán. ISBN. Dostupné z: URL adresa alebo DOI [citované RRRR-MMDD]. 

V prípade použitia web stránok nezabudnite ODSTRÁNIŤ HYPERLINK!!! 

 

Príspevok v zborníku: 

PRIEZVISKO, M. rok. Názov príspevku. In: Názov zborníka. Miesto vydania: vydavateľ, 

strany. ISBN (alebo ISSN). 

 

Elektronický zborník: 

PRIEZVISKO, Meno; PRIEZVISKO, Meno; PRIEZVISKO, Meno; PRIEZVISKO, Meno a 

PRIEZVISKO, Meno, (Rok vydania). Názov príspevku. Online. In: Názov zborníka. Miesto 

vydania: Vydavateľ, s. od-do . ISBN. Dostupné z: URL adresa alebo DOI [citované 

RRRRMM-DD]. 

 

Článok v časopise: 

PRIEZVISKO, M. rok. Názov článku. Názov časopisu. Miesto vydania: vydavateľ, ročník 

(číslo), strany. ISSN. 

 

Článok v elektronickom časopise:  

PRIEZVISKO, Meno; PRIEZVISKO, Meno a PRIEZVISKO, Meno, (Rok vydania). Názov 

článku. Online. Názov časopisu, roč. X, č. Y, s. od-do. Dostupné z: URL adresa alebo DOI 

[citované RRRR-MM-DD]. 

 

Ak je celý článok písaný v anglickom jazyku používame v odkazoch skratky v anglických 

alebo latinských ekvivalentoch („and others“ alebo „et al“, „vol.“, „no.“, „pp.“, „Available 

from“ a „viewed“). DOI je identifikátor digitálneho objektu, v článkoch z online časopisov 



 

býva uvedený na prvej strane, v záhlaví alebo v dolnej časti. DOI identifikátor a zapisuje sa 

ako úplný aktívny odkaz, napr. Dostupné z (alebo Available from): 

https://doi.org/10.15503/jecs2023.1.503.513. [citované RRRR-MM-DD]. 

 

Príklady a ďalšie možnosti citovania nájdete na stránke univerzitnej knižnice v časti 

záverečné práce.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Prílohy (12pts, tučné) – začína vždy na novej strane! 

 

 

 


